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Versio Tekija Pvm

Tama paivitetty versio suunnittelun tiedonhallintasuunnitelmasta on julkaistu 11.7.2023 hankinnan
ohjeistuksessa. Versio on uudistettu vastaamaan ST-urakan tiedonhallintasuunnitelmaa.

Ohje:

Tama suunnitelma koskee yksittaista toimeksiantoa. Mikali toimeksianto on osa useasta
toimeksiannosta koostuvaa hanketta, jolle on laadittu hanketason tiedonhallintasuunnitelma, tulee
varmistaa toimeksiantokohtaisten tiedonhallintasuunnitelmien yhteensopivuus.

Tilaaja téydentda ja muokkaa siniset tekstit alustavassa tiedonhallintasuunnitelmassa, joka
toimitetaan tarjouspyynndn liiteaineistona. Palveluntuottaja tdydentaa punaiset tekstit tarjouksessaan.
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1

1.1

1.2

1.3

YLEISKUVAUS

Suunnitelman kaytto ja paivitys

Tama tiedonhallintasuunnitelma on tarjouspyynndssa tehtdvanmaarittelyn liitteena
alustavana tiedonhallintasuunnitelmana. Tassa tdsmennetdan tilaajan asettamat
kohdassa 1.2. mainitun toimeksiannon tiedonhallinnan vaatimukset.

Palveluntuottaja tdydentaa dokumentin punaiset tekstit tarjouksessaan
tiedonhallintasuunnitelmaksi, joka kasitellaan yhteisesti tiedonhallinnan

aloituskokouksessa.

Palveluntuottajan tulee huomioida kaikki sopimuksessa ja sen liitteissa asetetut
tiedonhallintaa koskevat vaatimukset tiedonhallintasuunnitelmaa laatiessaan.

Palveluntuottaja ja tilaaja noudattavat ja paivittavat tiedonhallintasuunnitelmaa
toimeksiannon aikana. Tiedonhallintasuunnitelma on sopimuksen liite.

Suunnitelman kuvaus

Tama tiedonhallintasuunnitelma koskee toimeksiantoa <kirjoita tahan>.

[Toimeksiannon lyhyt kuvaus: Mika toimeksianto, mika vaihe, sisalto lyhyesti]

Yhteyshenkilot

Toimeksiannon tiedonhallinnan yhteyshenkil6t ovat:

Tilaaja:

Nimi

Sahkoposti

Puhelinnumero

Vastuualue

projektipaallikk®

tiedonhallinnan vastuuhenkilo

inframallintamisen vastuuhenkil®

Palveluntuottaja:

Nimi

Sahkoposti

Puhelinnumero

Vastuualue

projektipaallikkd

projektitiedonhallinnan vastuuhenkild

suunnittelun inframallikoordinaattori

Téhan tdydennetadn tarpeen mukaan
muita tiedonhallinnan avainhenkilita
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2 TIEDONHALLINNAN PERIAATTEET

2.1 Toimeksiannon tiedonhallintaymparistot
Tiedonhallintaratkaisut ja ohjelmistot on kerrottu alla olevassa listassa:

Kayttotarkoitus Ohjelmisto/palvelu Vastuuhenkild projektilla
Suunnittelujarjestelmat ja Jos useita niin kuvaa Inframallikoordinaattori (vai
ohjelmistot kaikki eri riveille joku muu?)
Yhdistelmamallin katselutydkalu Vaylaviraston BIM- Inframallikoordinaattori (vai
tydkalu Vektor.io joku muu?)
Muut yhdistelmamallin Inframallikoordinaattori (vai
katselutyokalut joku muu?)
Tiedonhallintaymparistd Jos useita niin kuvaa

ylatasolla mitka
tietokonaisuudet
hallitaan missakin
jarjestelmassa

Muut toimeksiannolla kaytéssa Jos useita niin kuvaa
olevat jarjestelmat kaikki eri riveille

Tilaaja ja palveluntuottaja kommunikoivat keskenaan sovitussa toimeksiannnon
tiedonhallintaymparistossa.

2.2 Tiedonhallintaymparistéjen perustaminen, yllapito ja
kayttokoulutus

VE 1 (suositus): Tilaaja tarjoaa toimeksiannon kayttéon tiedonhallintaymparistén ja BIM-
tydkalun. Tilaaja myodntaa palveluntuottajalle riittdvan maaran kayttéoikeuksia
sopimusvelvoitteiden tayttamiseksi seka jarjestaa tarvittavat koulutukset jarjestelmien
kayttoon.

VE 2: Palveluntuottaja valitsee toimeksiannon kayttédn haluamansa, toimeksiannon
vaatimukset tayttavan tiedonhallintaymparistdn, seka myontaa tilaajalle ja tarvittaville
sidosryhmille siihen tarvittavat kayttdoikeudet ja lisenssit koko toimeksiannon ajaksi.
Lisdksi palveluntuottaja valitsee toimeksiannon kayttéon haluamansa, toimeksiannon
vaatimukset tayttdvat muut yhdistelmamallin katselutydkalut. Tilaajalla (ml. tilaajan
asiantuntijat ja konsultit) on oikeus kayttaa palveluntuottajan valitsemaa muita
yhdistelmamallin katselutydkaluja taman toimeksiannon aikana ilman lisékustannuksia
sisaltden vahintaan [x] yhtdaikaista kayttooikeutta. Tiedonhallintaymparistdn ja muiden
yhdistelmamallin katselutytkalujen valinta tulee hyvaksyttaa tilaajalla toimeksiannon
alussa. Palveluntuottaja vastaa tarvittavista jarjestelmien kayttokoulutusten
jarjestamisesta.

Palveluntuottaja vastaa toimeksiannon tiedonhallintaymparistdn yllapitamisesta, jollei
muuta ole sovittu.

23 Vaatimukset

Tiedonhallintaympariston kaytto
- Toimeksiannon tiedot ylldpidetdan ja luovutetaan tilaajan maarittelemdassa Velho-
hakemistorakenteessa. Hankekohtaiset kansiorakenteet 16ytyvat Velhon -
ohjesivuilta: https://ohje.velho.vaylapilvi.fi/projektivelho/hankekohtaiset-
hakemistorakenteet/
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- Toimeksiannon aikana tiedonhallintaymparistédn on tallennettava kaikki
suunnitteluun seka laadunvarmistukseen liittyvat aineistot mahdollisimman
lyhyella viiveella.

- Tiedonhallintaymparistdssa tulee hyddyntaa versionhallintaa ja sinne
tallennettujen suunnitelmien ja dokumenttien versioiden tulee aina vastata sen
hetkista tilannetta. Aiempia versioita ei poisteta tiedonhallintaymparistdsta.

- Aineiston jakaminen tulee ensisijaisesti tehda tiedonhallintaympariston kautta.

Tiedonhallinnan perehdyttaminen ja laadun varmistaminen

- Palveluntuottajan tulee varmistaa perehdyttamalla ja seurannalla, etta
toimeksiannon tiedonhallinta on laadukasta

- Kaikki ymmartavat tiedon samalla tavalla ja sitoutuvat tiedonhallintaperiaatteisiin

- Tieto on jasennelty yhteisesti sovitulla tavalla

- Tietoa hallinnoidaan yhteisesti sovitussa paikassa

- Tieto on kaikkien osapuolten saatavissa reaaliaikaisesti
tiedonhallintaymparistossa

Inframallien kdayttaminen

- Toimeksianto suunnitellaan tietomallintamalla, jotta varmistutaan laadukkaasta
|ahtotietoaineistosta, suunnitelmaratkaisuista ja lopputuloksesta

- Tilaaja edellyttaa palveluntuottajan seka tilaajan ja tilaajan asiantuntijoiden
valisessa vuorovaikutuksessa suunnitelmien ja niihin liittyvien ratkaisujen
esittelya suoraan inframallista.

- Vaylaviraston ohjeiden ja alan muiden vaatimusten seka ohjeiden mukaisuus
varmistaa laadukkaan, tehokkaan ja lapindkyvan prosessin ja
suunnitelmaratkaisut

- Inframallit ovat tilaajan hyddynnettavissa toimeksiannon laadunvarmistuksessa

Tietojen jdlleenkayttoéarvo
- Toimeksiannossa tuotetut aineistot luovutetaan ohjeiden ja ajantasaisten
kaytantdjen mukaisesti tilaajalle ja tilaajan eri jarjestelmiin jatkohyodyntamista
varten
- Luovutusaineisto palvelee seuraavia elinkaaren vaiheita
- Suunnitelmamallit sisaltévat keskeisimmat ominaisuustiedot omaisuudenhallinnan
ja rakentamisen nakoékulmasta

2.4 Tiedostoformaatit

Toimeksiannossa hyddynnettavia tiedostoformaatteja ovat:
- Dokumentit ja tekstiaineistot
o Sahkoisesti jaettavat ja tiedonhallintaymparistoon tallennettavat tiedostot

*.pdf
Microsoft Office 2013—-2016 versiot seka Office 365-versio
Tekstinkasittely: MS Word, tallennusmuotona *.docx
Taulukkolaskenta: MS Excel, tallennusmuotona *.xlsx
Aikataulut: (palveluntuottaja esittaa ohjelmiston), tulosteet *.pdf

o Esitykset ja vastaavat: MS PowerPoint, tallennusmuotona *.pptx
- Inframallit

o Inframodel4 (LandXML-pohjainen)

o IFC
- Suunnitelmat

o Esitystapaohjeen mukaisesti

o O O O
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Inframalleista luovutetaan tilaajalle myds natiivimallit. Suunnitelmista toimitetaan
inframalliaineiston lisaksi tulosteet DWG- ja PDF-muodoissa. Dokumenttien ja
tekstiaineistojen lopulliset versiot tulostetaan PDF-tiedostoiksi, liséksi toimitetaan myds
alkuperaiset natiiviversiot dokumenteista (.dwg, .xIsx, .docx jne.).

Mallit ja niiden aineistot on luovutettava niin, etta kaikki oleellinen suunnitelmatieto
sailyy ja on siirrettdvissa mallin mukana eteenpain.

Tiedonhallinnan luovutusformaatit inframallien osalta on kuvattu ohjeessa Vaylaviraston
inframallivaatimukset seka siltojen osalta ohjeissa Taitorakenteiden tiedon kasittely
Tiedon sy6ttaminen taitorakennerekisteriin ja dokumenttien toimittaminen arkistoon
seka Siltojen inframalliohje. Muiden taitorakenteiden inframallien osalta sovelletaan
Siltojen inframalliohjetta.

25 Tietoturva ja asiakirjojen julkisuus

Tietoturvan osalta toimeksiannossa noudatetaan Vaylaviraston ja palveluntuottajan
valista yrityskohtaista tietoturvallisuussopimusta seka sopimuksen mukaisia tilaajan
tietoturvallisuusvaatimuksia, Vaylaviraston tietoaineistojen kasittelyohje
yhteistydkumppaneille ja Kuvaus salassapitovelvoitteista.

Suurin osa toimeksiannossa kasiteltavista asiakirjoista on julkista, mutta esim.
luontoselvitykset, tarjoukset, poikkeamaraportit, turvallisuuspoikkeamailmoitukset,
jotkut siltasuunnitelmat ja toteumapiirustukset seka tydtapaturmien liiteaineistot (jos
tydmaapalvelut mukana) voivat sisaltaa julkisuuslain 24 §:n (621/1999) tarkoittamia
salassa pidettavia tietoja. Toimeksiannossa asiakirjoihin voi siséltya salassa pidettavia
kohtia, jos tiedon antaminen vaarantaisi tai haittaisi esimerkiksi:
- turvajarjestelyjen tarkoituksen toteutumista
- turvallisuutta tai sen kehittamista, vaestdnsuojelun toteuttamista tai
poikkeusoloihin varautumista, turvallisuustutkinnan tai sen tarkoituksen
toteutumisen
- elinkeinonharjoittajalle taloudellista vahinkoa
- kysymyksessa olevan elain- tai kasvilajin tai alueen suojelun

Tiedonhallintaymparistdssa aineiston salassapito ja luokittelu huomioidaan rajoittamalla
aineiston kayttdoikeuksia. Asianhallintajarjestelmassa tieto asiakirjan julkisuudesta
I6ytyy metatiedoista, jotka ohjaavat asiakirjan nakyvyytta kayttajille.

2.6 Henkilotietojen kasittely

Henkilttietoja kasitelldan Henkildtietojen kasittelyn ehdot ja Henkilétietojen
kasittelytoimien kuvaus mukaisesti.

3 SUUNNITTELUTOIMEKSIANTO JA
INFRAMALLINTAMINEN

3.1 Suunnittelun kaikkia vaiheita koskevat vaatimukset

3.1.1 Yleista

Tilaajalle luovutettavaksi sovittujen aineistojen luovuttamista ja hyvaksymista tulee
suorittaa itselleluovutuskaytanndin koko toimeksiannon ajan. Aineistojen
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hyvaksyntaprosessi tulee suorittaa tiedonhallintaympariston tydnkuluilla ja versioinnilla.
Mikali tydnkulut eivat ole mahdollisia, hyvaksynnat tulee kirjata asianmukaisesti.
Toimeksiannon lopussa tarkastetaan ja hyvaksytaan toimeksiannon aikana taytetyt
koontitaulukot ja kuitataan aineiston luovutetuksi tilaajalle.

Palveluntuottajan tulee yllapitaa tiedonhallintaymparistéssa suunnitteluaikataulua.

Tilaajalle on annettava riittava katseluoikeus palveluntuottajan suunnittelu- /
mallitietokantaan. Mallitietokanta tulee olla aina sovituin aikavalein ajan tasalla.

Toimeksiannon aikana on paivitettdva seuraavia aineistoja ja malleja:
- Lahtdtietoaineisto:
o Nykytilaa kuvaavat tiedot 2D/3D-muodossa
o Paivitetaan jatkuvasti suunnittelun edetessa tarkentuvin tiedoin (esim.
maastomallin téydennykset, kalliopinnan mittaukset, pohjaveden
seurantamittaukset, kunnostettu ja taydennetty mittausperusta).
Paivitetyt tiedot kuvataan lahtdaineistoluettelossa
- Suunnitelma-aineisto:
o Eri tekniikkalajien suunnitelmat 2D/3D-muodossa
o Paivitetadn jatkuvasti suunnittelun edetessa. Paivitetyt tiedot kuvataan
aineistoluettelossa ja -selostuksessa
- Suunnitelmamallit
o Suunnitelmamallin tulee olla yhteneva suunnitelma-aineiston kanssa
- Yhdistelmamallit:
o Lahtdtietoaineisto ja suunnitelmamallit tulee olla koottuna tilaajan BIM-
tyokaluun
o Yhdistelmdmalli on paivitettava vahintaan viikko ennen
suunnittelukokousta ja muuten erikseen sovitusti

3.1.2 Ohjeet

Suunnittelutoimeksiannon tiedonhallintaa ohjaavat alla olevat ohjeet, joiden
patevyysjarjestys ristiriitatilanteissa on alla mainittu jarjestys. Mikali jossain alempana
ohjeessa on tehty tarkennus tai lisdyksia ylempdna olevaan ohjeistukseen, joka ei ole
ristiriidassa ylemman ohjeen kanssa, on sen osalta alempi ohje voimassa. Kutakin
suunnitteluvaihetta koskevissa kohdissa on kyseisessa suunnitteluvaiheessa ohjeisiin
tehtavat tarkennukset ja poikkeamiset.

Véaylaviraston ohjeet:

- Suunnittelu- ja toteutusprojektien aineiston hallinta Velho-jarjestelmassa
jarjestelmaan

- Tarkennuksia Vaylaviraston suunnitelma- ja toteumatiedonhallinnan ohjeisiin

- Vaylaviraston inframallivaatimukset

- Siltojen inframalliohje

- Taitorakenteiden tiedon kasittely Tiedon syéttaminen taitorakennerekisteriin ja
dokumenttien toimittaminen arkistoon

- Taitorakenteiden dokumenttien hallinta Velho-jarjestelmassa

Alan yleiset ohjeet:
- YIV (Yleiset inframallivaatimukset).
- InfraBIM-nimikkeistd. Inframodel-tiedonsiirtoformaatti.
- Infra 2015 CAD-kuvatasojarjestelma -ohjeessa (julkaistu 8.4.2015
Rakennustietosaatio)
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Suunnittelutoimeksiannossa tulee edelld mainittujen ohjeiden lisédksi noudattaa
kyseiseen vaiheeseen liittyvia esitystapa- ja toimintaohjeita.

3.1.3 Koordinaatti- ja korkeusjarjestelma

Toimeksiannon koordinaattijarjestelma on ETRSGK-2X (tdydenna oikea kaista) ja
korkeusjarjestelma N2000. Taitorakenteiden mallinnuksessa kaytetyt paikalliset
koordinaatistot merkitaan kunkin rakenteen tietomalliselostukseen.

3.1.4 Nimikkeisto

Nimikkeistona kaytetdan Infra-nimikkeistda ja sita tarkentavaa InfraBIM-nimikkeistoa.
3.2 Lahtotietoaineisto

3.2.1 Yleista

Tilaaja on toimittanut toimeksiannon sopimuksen mukaisesti lahtétietoaineiston.
Palveluntuottaja vastaa muun tarvittavan lahtotietoaineiston hankkimisesta ja
kokoamisesta. Palveluntuottajan tulee laatia tarvittavat lahtétietojen taydennykset,
maastomallit jne. tarpeen mukaan suunnittelutoimeksiantoa varten.

3.2.2 Noudatettavien ohjeiden tarkennukset ja poikkeukset

Lahtdtietoaineiston osalta noudatettaviin ohjeisiin tehddan seuraavat tarkennukset ja
poikkeukset: [listaus taydennetdan toimeksianto kohtaisesti]

"

- Esimerkiksi: “asiakirja” “kohta” “muutos”

3.2.3 Dokumentointi

Palveluntuottajan on toimeksiannon alussa koottava ja tarkastettava seka toimeksiannon
aikana yllapidettava ja lopussa luovutettava tilaajalle Iaht6tietoaineisto. Raaka-aineet ja
lahtotiedot ylldpidetdan tiedonhallintaymparistdssa koko toimeksiannon lapi Velho-
jaottelun mukaisena. Lahtétieto taytyy olla dokumentoituna lahtétietoluettelossa
seuraavin tiedoin:

tiedon alkuperd, tuottaja ja kayttdoikeus

tiedon luomis- ja muokkauspdivamaara seka versio

tehdyt muokkaustoimenpiteet

kaytetty koordinaatti- ja korkeusjarjestelma

tiedon tarkkuustaso ja laatu

rakenteista rakennetyyppi, rakennusvuosi ja materiaali.

ounhnN=

Palveluntuottajan on toimitettava valmistunut l&dhtdaineisto aineistoluetteloineen ja -
selostuksineen VELHO-jarjestelmaan, kun aineisto on valmistunut.

3.3 Suunnittelu, laadunvarmistus seka suunnitelmamallit

3.3.1 Yleista

Toimeksiannon inframallipohjaisen suunnittelun tavoitteita ovat:

- Mallipohjainen suunnittelun ohjaus ja suunnitelmien seka eri tekniikkalajien
mallipohjainen yhteensovittaminen ja vaihtoehtovertailut varmistavat laadukkaan
lopputuloksen

- Suunnitelmavaihtoehtojen esittely mallien avulla paatdksenteon apuvalineena
parantaa vuorovaikutusta

- Digitaalinen luovutusaineisto vastaa Vaylaviraston vaatimuksia ja on
jatkohyodynnettavissa
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Suunnitelmamallien on vastattava kyseisen suunnitelmavaiheen etenemista ja
suunnitelma-aineistojen seka mallien on oltava yhtenevat. Suunnitelmamallin tilanne
esitelldan suunnitelmakokouksissa omana kohtanaan ja suunnitelmamallin seka
suunnitelmadokumenttien on vastattava toisiaan.

Mallinnettavista kohteista tulee tehda rakenneosatasoinen lista tietomalliluetteloon, jotta
mallintamisen laajuus on yhteisesti selvilla.

Suunnitelma-aineiston malleineen tulee olla saatavilla toimeksiannon kaikilla toimijoilla.
Aineiston ajantasaisuudessa on huomioitava mahdolliset suunnitelmamuutokset ja -
paivitykset. Suunnitelma ja inframallit tulee olla hyvaksytty ja toimitettu hyvissa ajoin
ennen toimeksiannon paattymista.

Toimeksiannon yhdistelmamallia on yllapidettdava saanndllisesti ja se on oltava paivitetty
ennen suunnittelukokouksia. Tilaajalla on oltava paasy siihen internetin kautta ilman
erillisia asennuksia.

3.3.2 Noudatettavien ohjeiden tarkennukset ja poikkeukset

Suunnittelutoimeksiannon osalta noudatettaviin ohjeisiin tehdaan seuraavat
tarkennukset ja poikkeukset: [listaus tdydennetdaan toimeksianto kohtaisesti]

- Esimerkiksi: "asiakirja” "kohta” “muutos”

3.3.3 Dokumentointi

Suunnitelmat toimitetaan tilaajalle seka natiivi-/dwg- ettd pdf-muodossa, jotka tulee
tallentaa tiedonhallintaymparistdssa samaan paikkaan.

Suunnittelijan tulee itselleluovuttaa seka kukin suunnitelmamalli ettd suunnitelma
kokonaisuudessaan. Itselleluovutusraportit tulee tallentaa toimeksiannon
tiedonhallintaymparistddn. Palveluntuottajan on liitettdva Inframodel-aineistojen
laaduntarkastusraportti osaksi itselleluovutusdokumentaatiota.

3.4 Tyonaikainen suunnittelu

3.4.1 Yleista

Tilaajalle luovutetaan paivitetty rakentamissuunnitelma, joka kuvaa Tien
rakentamissuunnittelun sisalté- ja esitystapaohjeen ja/tai Ratateknisten
piirustusohjeiden laajuudessa rakennettua tuotetta. Jokaisesta mallinnetusta kohteesta
tuotettu toteutusmalli tulee luovuttaa tilaajalle toteumamallina, mikali kohde on
toteutettu sille esitettyjen toleranssien sisalla. Poikkeamat tulee sisallyttaa osaksi
toteumamallia. My0s kohteet, joita ei ole mallinnettu, mutta sijainti on mitattu, tulee
toimittaa tilaajalle inframallivaatimusten mukaisessa muodossa. Luovutettavassa
rakentamissuunnitelma-aineistossa tulee olla korjattuna mahdolliset tyonaikaiset
suunnitelmamuutokset ja poikkeamat (as built -mallit ja -suunnitelmat). Toteumamallin
tulee sisaltaa ko. rakenneosaan liittyvat merkittavimmat laadunvarmistusmittaukset
kuten tiiviys- ja kantavuuskokeet, mittauspdytakirjat, materiaalitiedot jne.
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3.4.2 Noudatettavien ohjeiden tarkennukset ja poikkeukset

Paivitetyn rakentamissuunnitelman ja toteumamallien osalta noudatettaviin ohjeisiin
tehdaan seuraavat tarkennukset ja poikkeukset: [listaus tdydennetaan
toimeksiantokohtaisesti]

- Esimerkiksi: "asiakirja” "kohta” “muutos”

4 LAATUAINEISTO

4.1 Yleista

Palveluntuottaja kuvaa toimeksiannon laadunvarmistustoimenpiteet tarkemmin toiminta-
ja laatusuunnitelmassaan.

Palveluntuottajan tulee tallentaa kaikki toimeksiannon laatuaineistot
tiedonhallintaympéaristédn mahdollisimman reaaliaikaisesti.

4.2 Vaatimukset

4.2.1 Suunnittelun aikainen dokumentointi

Tiedonhallintaymparistéssa sailytetdan ajantasaisena vahintdén seuraavat
laatudokumentit:

- Tiedonhallintasuunnitelma

- L&htdaineistoluettelo

- Suunnittelun laadunvarmistussuunnitelma

- Aineistoluettelo (tietomalliluettelo + muu suunnitteluaineisto)

- Tietomalliselostus

Dokumentaatio on pakollinen osa luovutusaineistoa.

4.2.2 Itselleluovutus ja tilaajan tarkastus / hyvaksynta

Ennen suunnitelma-aineiston luovuttamista tilaajalle tarkastettavaksi, tulee aineistolle
tehda itselleluovutus jossa palveluntuottaja kertoo selkeasti kuinka aineiston sisallén
oikeellisuus on tarkastettu. Mikali tilaaja havaitsee itselleluovutetussa aineistossa
virheita tai puutteita, tulee aineistolle suorittaa itselleluovutus uudelleen korjaavien
toimenpiteiden jalkeen ennen tilaajalle toimittamista.

Suunnitelma-aineistoon liittyvissa itselleluovutusdokumenteissa tulee kayda ilmi
vahintdan seuraavat asiat

o ltselleluovutettavat aineistot aineistoluettelon mukaan)

¢ Aineistoihin kohdistuneet tarkastustoimenpiteet (esim. sisaltd ja esitystapaohjeen

mukaan)

e Tarkastajan tiedot

e Havaitut virheet ja puutteet

e Suunnittelijan kommentit ja korjaustoimenpiteet

Itselleluovutusdokumentaatio tulee luovuttaa tilaajalle mahdollisimman ajoissa osana
suunnitelma-aineistoa, jotta tilaajalla on mahdollisuus perehtya niihin ennen lopullista
hyvaksyntad. ltselleluovutukset tulee toimittaa tilaajalle kuukausiraportoinnin yhteydessa
tai muulla tilaajan kanssa sovittavalla tavalla.

Lisdksi esim. pohjatutkimuksista tulee itselleluovutuksista kdyda esille vahintaan
seuraavat asiat:
e Muoto- ja loogiset virheet
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Korkeus vrt. maastomalli tai muu taustatieto / 0,5m poikkeamakriteeri
XY-sijaintipoikkeamat vrt. ohjelma / siirtokriteeri

Kattavuus vrt. tutkimusohjelma

Pistenumerovastaavuus vrt. tutkimusohjelma

Kairaustuloksen luotettavuus vrt. taustatiedot (vanhemmat kairaukset / muu
taustatieto)

Kairaajan tulkitseman maalajin luotettavuuden arviointi
Laboratoriotulosten sisdinen johdonmukaisuus

Laboratoriotulosten johdonmukaisuus vrt. taustatietoihin
Laboratoriotulosten kattavuus vrt. tutkimusohjelma

Lahetysaineiston kattavuus; koosteet, teklat; vastaavuus toimeksiantoon

5 TILAAJAN JARJESTELMAT JA REKISTERIT

Aineistojen ja tiedon luovuttaminen tulee tehda siten, etta Vayldviraston jarjestelmien
vaatimukset tayttyvat. Jarjestelmat edellyttavat erillisen luovutusvaiheen toimeksiannon
aikana ja/tai lopussa. Alla on koottu lista Vaylaviraston jarjestelmista ja niiden
tietotarpeista. Tilaaja antaa palveluntuottajalle tarvittavat kayttdoikeudet jarjestelmiin
tietojen tallentamista varten.

Palveluntuottajalla on velvollisuus luovuttaa ja tallentaa aineistot ilman erillista
korvausta kaikkiin Vaylaviraston ohjeissa maariteltyihin rekistereihin ja palveluihin niissa
annettujen ohjeiden ja kansiorakenteiden mukaisesti.

Projektivelho:
Jarjestelmaan luovutetaan ja tallennetaan toimeksiannossa syntyneet avoimet
lahtdtiedot, suunnitelma- ja laadunvarmistusaineisto. Aineiston luovutuspisteet tulee
suunnitella siten, ettei luovutettava aineisto enaa paivity. Aineisto viedaan jarjestelmaan
pakattuna hakemistorakenteena. Projektivelhon kdyttdéa on ohjeistettu:

e https://ohje.velho.vaylapilvi.fi/projektivelho/

e https://ava.vaylapilvi.fi/ava/Julkaisut/Vaylavirasto/vo 2020-

08 suunnittelu toteutusprojektien web.pdf

Rakentamissuunnitelmavaiheessa palveluntuottajan tulee huomioida, etta
Projektivelhoon luovutetuista inframalliaineistoista luetaan tietoja suoraan Vaylaviraston
omaisuudenhallinnan jarjestelmiin. Siksi niiden laatuun ja oikeellisuuteen on kiinnitettava
erityista huomiota.

Tiedon luovutuspisteet Velho-jarjestelmaan

Toimeksiannossa on maaritelty seuraavat aineiston luovutuspisteet:

Tilaaja maarittdmat luovutuspisteet vastaamaan toimeksiannon tarpeita esim.
e Lahtdtietoaineiston luovutus Velhoon

Tilaajan hyvaksymat aineistot

Luovutettavat taitorakenteet (Ennen RS vaihetta)

Viittaukset taitorakennerekisteriin (RS vaihe)

Hallinnollisen kasittelyn vaiheet (YS, TS, RaS)

Taitorakennerekisteri:

Taitorakennerekisteri yllapitaa valtion omistuksessa olevia taitorakenteita, joihin kuuluu
esimerkiksi sillat, tunnelit, paalulaatat, melukaiteet ja kallioleikkaukset. Taitorakenteiden
luovutuspisteité ovat rakentamissuunnitelma, rakentamisvaihe, kayttédnotto ja
takuuaikaiset tarkastukset. Luovutettavista kohteista ja tiedoista 16ytyy kattavat Tiedon
syottaminen taitorakennerekisteriin ja dokumenttien toimittaminen arkistoon -ohjeesta.
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RATKO — Ratakohteiden hallintajarjestelma:

Jarjestelmassa yllapidetaan radalla sijaitsevien kohteiden ominaisuustietoja. Tietojen on
tarkoitus syntya rakentamissuunnitelmavaiheessa ja paivittya rakennettuun tilanteeseen
mahdollisimman ajoissa. Jarjestelmassa ei yllapideta kohteista syntyvia dokumentteja
vaan ainoastaan niihin liittyvaa tietosisaltoa.

RATKO kayttaa ratageometrioita tiedon sijoittelun tukena. Ajantasaisen pohjatiedon
takaamiseksi tulee rakentamissuunnittelun ja rakennettu geometria luovuttaa
seuraavalla tavalla Projektivelhoon seka muut tiedot Ratakohteiden tietohuolto
Ratainfratietojen hallintajarjestelmassa ja Varusteohjeen mukaisesti.

Suravage (Tien ja katujen rakentamissuunnittelussa):

Ajantasaisen tie- ja katuverkon keskilinja-aineiston yllapidon eli SURAVAGE-prosessin
tavoitteena on sujuva ja mahdollisimman ajantasainen tiedon koostaminen tie- ja
katuverkon keskilinjamuodossa. SURAVAGE-prosessilla pyritdan ennakoimaan
rakentamisen jalkeisen tilanteen geometriaa. Keskeisia suunnitellun rakennusvaiheen
geometrian tietojen hyddyntdjia ovat mm. pelastusviranomaiset, alue- ja
likennesuunnittelu seka navigaattorivalmistajat.

SURAVAGE-prosessi alkaa rakentamissuunnitelmavaiheessa, tasta lisaa
ohjeessa Ajantasaisen tie- ja katuverkon keski-linja-aineiston yllapito Suomessa
(SURAVAGE- prosessi).

Valtakunnallinen pohjatutkimusrekisteri (GTK):

Pohjatutkimusten arkistointi ja siirtaminen valtakunnalliseen (GTK)
pohjatutkimusrekisteriin -ohjeen mukaisesti.
(https://ava.vaylapilvi.fi/ava/Julkaisut/Vaylavirasto/ohje 2020 pohjatutkimusten arkisto

inti_web.pdf)

Arkistot ja rekisterodinti:

Vaylaviraston asianhallintajarjestelma on lain vaatima asiarekisteri, joka toimii
Vayldviraston toimivaltaan kuuluvien asioiden ja asiakirjojen hallinnan, kasittelyn ja
arkistoinnin tietojarjestelmana. Sen avulla virastossa kasittelevia asioita seka niihin
liittyvia asiakirjoja hallitaan ennalta maariteltyjen kasittelysaantdjen mukaisesti.

Toimeksiannossa syntyvat rekisterditavat aineistot tulee toimittaa asianhallinnan
tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Tilaaja vastaa aineiston rekisterdinnista.

ELY-keskuksen Hankeaineistojen hallintajarjestelma (HHJ):

ELY-keskusten lilkennevastuualueen tilaamissa toimeksiannoissa tulee aineistot toimittaa
ajantasaisten ohjeiden mukaisesti HHJ-jarjestelmaan, josta ne rekisterdityvat
asianmukaisesti. HH]-jarjestelman kaytdsta sovitaan toimeksiannon alussa ja tarkentavia
ohjeistuksia voi kysya projektipaallikolta.

6 MUU TOIMEKSIANNON AIKAINEN DOKUMENTAATIO

6.1 Yleista

Palveluntuottaja vastaa jaljempana eritellyn dokumentaation tallentamisesta ja
ajantasallapidosta tiedonhallintaymparistdssa niilta osin, kun vastuuta ei tiettyjen
dokumenttien osalta ole erikseen osoitettu tilaajalle.
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Palveluntuottaja voi esittda toimeksiannon alussa muutoksia alla kuvattuun
kansiojakoon.

6.2 Sopimusasiakirjat

Toimeksiannon sopimusaineisto tallennetaan tiedonhallintaymparistéon. Toimeksiannon
aikana paivittyvista sopimusliitteista sailytetaan revisiohistoriassa myos alkuperaiset /
aiemmat versiot. Tilaaja vastaa sopimusaineiston rekisterdimisesta ja ajantasallapidosta.

[Palveluntuottajan tdydennykset]

6.3 Aikataulut
Toimeksiannon aikataulut tallennetaan ajantasaisena tiedonhallintaymparistodn.

Toimeksiannon aikana paivittyvista aikatauluista sdilytetdan revisiohistoriassa myos
alkuperadiset / aiemmat versiot.

[Palveluntuottajan tdydennykset]

6.4 Kokousaineistot

Toimeksiannon kokousaineistot (pdytakirjat, muistiot, asialistat) liitteineen tallennetaan
ajantasaisena tiedonhallintaymparistdon esimerkiksi:

- suunnittelukokoukset

- laatupalaverit

- poikkemaraporttipalaverit

- turvallisuuskokoukset

- yhteensovituskokoukset

- luovutukseen liittyvat tarkastukset ja kokoukset

- jne.

Tilaaja vastaa allekirjoitettujen kokouspdytakirjojen rekisterdimisesta.
[Palveluntuottajan taydennykset]

6.5 Toimeksiannon kustannusten seuranta

Toimeksiannon kustannusten seurantaan liittyva aineisto tallennetaan ajantasaisena
tiedonhallintaymparistéon esim:

- maksuerataulukko

- laskutusseuranta ja -ennusteet seka laskut

- muutos- ja lisatyot

- sakot ja vahennykset

[Palveluntuottajan tdydennykset]

6.6 Riskienhallinta
Toimeksiannon riskienhallintaan liittyva aineisto tallennetaan ajantasaisena
tiedonhallintaymparistoon.

Toimeksiannon aikana paivittyvasta riskienhallintasuunnitelmasta sailytetaan
revisiohistoriassa myos aiemmat versiot.
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[Palveluntuottajan tdydennykset]

6.7 Turvallisuus

Toimeksiannon turvallisuuteen liittyva aineisto tallennetaan ajantasaisena
tiedonhallintaymparistoon esimerkiksi:

- tilaajan turvallisuusdokumentaatio (esim. maastotodiden turvallisuusohje)
- turvallisuussuunnitelma

- turvallisuusmittaukset ja -tarkastukset

Toimeksiannon aikana paivittyvasta turvallisuusaineistosta sailytetdan revisiohistoriassa
my0s aiemmat versiot.

Tilaaja vastaa tilaajan turvallisuusdokumentaation rekisterdimisesta.
[Palveluntuottajan tdydennykset]

6.8 Raportointi ja viestinta

Toimeksiannon raportointiin ja viestintaan liittyva aineisto tallennetaan ajantasaisena
tiedonhallintaymparistédn:

- kuukausiraportit

- viestintdsuunnitelma ja kriisiviestinta
- artikkelit ja julkaisut

- laaditut tiedotteet

[Palveluntuottajan tdydennykset]

6.9 Kolmannet osapuolet

Toimeksiannon kolmansiin osapuoliin liittyva aineisto tallennetaan ajantasaisena
tiedonhallintaymparistoon:

- johto- ja laitesiirrot
- tehdyt sopimukset
- yhteydenotot ja palautteet

Tilaaja vastaa sopimusten rekisterdimisesta.

[Palveluntuottajan taydennykset]
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